
 

1 

 



 

2 

  

 :Advanced  اسممملبانامجمممتدربان ممم م ا 

Business English Booklet: 

 & Networking عجممممملالبان: سممممم ب 

Professional Small Talk  ب

بقب

 حقيبة المتدرب 1446



 

3 

  



 

4 

   

 

 

  أهيلي أن نرحب بكم في البرنامج الت منصة سلسلة كريرز يطيب لنا في 

“Advanced Business English Booklet”  

المسذذتمرل لتطذذ ير التذذت اي  إلأسذذيف ا  ا  فذذي إن هذذ ا البرنذذامج يذذأإي فذذي إوذذا  ال  ذذ   

الم الاي الم نية  اللأياإية.  نأمل أن يك ن ه ا البرنامج فرصذة لذتملم الم ذا اي ال تيذتل 

 . إبا ل الخبراي بيف المتت بيف

النتاط ا ساسية في الاستماع للص إياي إخص   حيث إناقش م ض عاي ه ا البرنامج    

 س ق الممل.

     

 

 ..لكم على حض  كم  إفاعلكمشكراً 

 كما نتمنى لكم  قتاً مفيتاً  ممتماً في ه ا البرنامج.. 

 

 

 

 

 

 

 الافـتـــتـــاحــيـــة
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 ا   إم ت رإق 

 إقرا  إم ت حت ق ملكية فكرية

 

 منصذذة سلسذذلة كريذذرز إمذذ   حتذذ ق ملكيت ذذا الفكريذذة  أهيليذذة اللأتيبذذة الت

 عليه أإم ذذت بمذذتم اسذذتختام ملأتذذ         التأهيل عبر المنصة   إستختم  غراض  

)مذذذا ل علميذذذةا اسذذذتبانايا حذذذالاي   اسذذذيةا صذذذ  ا  سذذذ م  أهيليذذذة اللأتيبذذذة الت

أ  مشذذذا كت ا مذذذر النيذذذر   ن أجذذذ  الم افتذذذاي  المنصذذذة إ ضذذذيلأيةا ...ا جذذذا   

الرسمية  النظامية الصريلأة الإلزاميةا ل لك مف صذذاحب حذذم الملكيذذة الفكريذذةا 

الناإ ذذذة عذذذف المطالبذذذاي  بنذذذاً  عليذذذه أإلأمذذذل كافذذذة المسذذذ  لياي التضذذذا ية 

 .  . التم يضاي المترإبة على الإجلال ب لك 
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 .الاحترافية الصنيرل  الملأا ثاي الم ني الت اصل

 

 الهدف العام للبرنامج
 

 ا كة في:المتت ب مف المشمف المت قر بمت انت ا  

  .الم نية السياقاي في الملأا ثة  بتاياي الآمنة الم ض عاي يتتف.1

 .ابثتة (ثانية30ما يتا ب  مختصرًا إمريفياً  عرضًا يتتم.2

  .ةالتين/السياسة) ثتافيًا اللأساسة )الم ض عاي يت نب.3

 

 

 للجلسة  الأهداف التفصيلية
 

 .اجتيا  الم اضير بلأرصالم ض ع ا  ل: 

 Elevator Pitch ع الثاني: الم ض

   Interactive Drills & Exercisesالم ض ع الثالث: 

 MCQs & Wrap-Up الم ض ع الرابر:

 جلسة موضوعات ال

 

أهيليدليل البرنامج الت   

    8الجلسة 

 ساعة 480

 ساعات البرنامج
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التمريف ======  المصطلح  م   

1 Elevator Pitch  الخطاب أ  المرض المختصر 

2 Culturally divisive  م اضير مثيرل للانتسام 

3 Invasive  التطفل 

٤ Religion التيف 

٥ finances    المالية الم ا 

 
 قائمة المصطلحات
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   أهتاف الت س  ا  ل  الم ض ع  

 متتمة 

الثامنة ال لسة  ا  الخطابية  المر ض  سنستمرض    في  التمامل مر  التلأتث أمام  التبل ماسية في  ل م      

 قا مة مف الم اضير الملأب ل   النير ملأب ل في النتاشاي.

 

 المنصر ا  ل  

علمية  جمير النتاط التي نستطير التلأتث ب ا بإس اب  الم اضير التي إستبمت عف مرجمية 

 النتاش. 

 

  : 1إمتا  

 النتاط الر يسية  

 : 2إمتا  

 Conversation Topics 

 Elevator Pitch 

 

 : 3إمتا  

 ا نشطة المرفتة  التت يباي التطبيتية  . 1

2 . MCQs & Wrap-Up 
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 I. Lesson Objectives  

By the end of this lesson, students will:   

1. Master safe topics and conversation starters for professional settings.   

   .الم نية السياقاي في الملأا ثة  بتاياي الآمنة الم ض عاي يتتف -   

2. Deliver a 30-second elevator pitch confidently.   

   .بثتة (ثانية 30) مختصرًا إمريفياً  عرضًا يتتم -   

3. Avoid culturally sensitive topics اpolitics/religion(.   

   .(التيف/السياسة) ثتافيًا اللأساسة الم ض عاي يت نب -   

 II. Key Techniques with Bilingual Examples   
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A. Conversation Topics 

Arabic Example English Example           

    

Do 

 في   أيك ما 

 ال كا   استختام 

 في  الاصطناعي 

 التس يم؟ 

 "What do you think 

about AI in 

marketing?" 

Industry 

trends          

هل حضري ممرض  

التكن ل جيا ه ا  

 المام؟ 

"Have you attended 

the Tech Expo this 

year?" 

Recent 

professional 

news 

 إ ربتك  كانت  كيف

 الم إمر؟  إطبيم  مر 

"How was your 

experience with the 

conference app?" 

Neutral 

common 

ground    
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Why    Avoid   

Culturally divisive Politics/Religion        

Invasive Personal finances        

 

 B. Elevator Pitch / 

Structure:   

1. Who you are: "I’m a logistics specialist at X Corp."  

 . X شركة في ل جستياي  متخصص أنا 

2. What you do: "I help companies reduce shipping costs by 20%."  

 .  %20 بنسبة الشلأف إكاليف جفض في الشركاي أساعت

 3. Value hook: "I’d love to discuss how we might collaborate."  

   التما ن. سبل مناقشة أ  
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 III. Interactive Drills & Exercises   

 Drill 1: Topic Sorting (5 mins)   

Task: Classify topics as Safe or Risky using Zoom poll or flashcards:   

- Safe: "Recent industry conference" 

 Risky: "Your salary" - 

 Drill 2: Elevator Pitch Builder (7 mins)   

Template:   

"Hi, I’m [Name]. I [role] at [company]. I specialize in [skill]. Recently, I 

[achievement]. Let’s connect!"   

Arabic Template:   

 بذ قمت م جرًاا .[م ا ل ] ه  إخصصي .[شركة] في [ ظيفة] كذ أعمل .[الاسم] أنا مرحبًاا"

   "!نت اصل  ع نا .[إن از]

- Tool: Use Jamboard for collaborative pitch building.   
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 Drill 3: Speed Networking (10 mins)   

Breakout Rooms:   

1. Pairs practice introductions 2ا mins each(.   

2. Rotate partners every ٤ mins.   

3. Feedback: Vote for "Most Memorable Pitch" via chat.   

 IV. Practical Exercise (10 mins)   

Task: Record a 30-second elevator pitch (submit via Flipgrid/Loom).   

- Criteria:   

  - Clarity  

  - Confidence  

  - Cultural sensitivity  
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 V. MCQs & Wrap-Up (5 mins)   

Quiz:   

1. What is the best networking question?   

   a) "How much do you earn?"   

   b) "What challenges is your industry facing?"  

   c) "Are you married?"   

   d) "Can you give me a job?"   

EXIT TICKET: SHARE ONE PROFESSIONAL CONTACT GOAL (E.G., "CONNECT 

 

--- 
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 VI. Homework  

1. Refine your pitch based on peer feedback.   

2. Attend a virtual networking event and note 2 successful conversation 

starters.   

 

 

 


