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Apotheke. Digital. Gemeinsam.

Was ist der Sichere Datenraum (SDR)?

Der Sichere Datenraum (SDR) ist ein virtueller Ort, an dem vertrauliche oder sensible Informationen und
Dokumente gespeichert, verwaltet und ausgetauscht werden kénnen. Der Sichere Datenraum bietet einen
hohen Schutz vor unbefugtem Zugriff, Manipulation oder Verlust von Daten. Zusatzlich zu den Dokumenten,
die wir fir Sie aus unseren Applikationen, wie dem GEDISA ApothekenPortal, dort ablegen, kdnnen Sie auch
eigene Datenrdume anlegen und verwalten — etwa fir Impfdokumentationen, Forschungsdokumente,
Buchhaltungsunterlagen.

Schauen Sie sich auch gerne das kurze Erklarvideo an.

Diese Anleitung Gber den Sicheren Datenraum der GEDISA soll hnen helfen, die Grundlagen, Vorteile und
die Best Practices fir die Einrichtung und Nutzung des Sicheren Datenraums zu verstehen. In diesem
Handout erfahren Sie, wie Sie einen Datenraum erstellen, einrichten, verwalten sowie Dokumente darin
speichern und wiederfinden kénnen.

Voraussetzungen

Voraussetzung fir die Nutzung des Sicheren Datenraums (SDR) ist die Buchung der Verbands-Plus-
Mitgliedschaft.

Ihre Apotheke hat keine Plus-Mitgliedschaft oder Sie sind verbandslos?
Dann folgen Sie bitte den Schritten in dem Handbuch zur Buchung des SDR.

Exkurs Revisionssicherheit

Revisionssicherheit beschreibt eine Eigenschaft von Dokumenten, Daten oder Systemen, die sicherstellt,
dass diese nachtraglich nicht verdndert oder manipuliert werden kénnen. Revisionssicherheit ist wichtig fir
die Einhaltung von gesetzlichen Vorschriften, die Nachvollziehbarkeit von Geschaftsprozessen und die
Vermeidung von Haftungsrisiken. Um Revisionssicherheit zu gewahrleisten, missen verschiedene
Malnahmen ergriffen werden, zum Beispiel:

e Verwendung geeigneter Speichermedien, die eine dauerhafte und unverdnderliche Aufbewahrung
der Daten ermaoglichen.

e Anwendung von Verschlisselungs- und Signaturverfahren, die die Authentizitdt und Integritdt der
Daten sicherstellen.

e Einrichtung von Zugriffsrechten und Protokollierungsfunktionen, die den Zugriff auf die Daten
kontrollieren und dokumentieren.

e Beachtung von Aufbewahrungsfristen und Léschvorschriften, die den gesetzlichen Anforderungen
entsprechen.

e RegelméaRige Prifung und Aktualisierung der Revisionssicherheitskonzepte, um sie an neue
technische oder rechtliche Entwicklungen anzupassen.
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https://youtu.be/ZZETSE8PNVw
https://www.mein-apothekenportal.de/uploads/sdr-buchung-basismitgliedschaft-verbandslose-handout
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Apotheke. Digital. Gemeinsam.

Die Protokollierung von revisionssicheren Dokumenten ist ein wichtiger Aspekt, um die Nachvollziehbarkeit
und Integritdt der Dokumente zu gewahrleisten. Sie erfolgt bei jedem Schritt im Dokumentenlebenszyklus,
also bei der Erstellung, Ansicht, Bearbeitung und Léschung von Dokumenten. Dabei werden folgende
Informationen protokolliert:

Identitat des Benutzers, der die Aktion ausgefihrt hat
Zeitpunkt der Aktion

Art der Aktion (Erstellung, Ansicht, Bearbeitung oder Ldschung)
Version des Dokuments vor und nach der Aktion

Begriindung fir die Aktion, falls erforderlich

Die protokollierten Informationen werden in einer separaten Datenbank gespeichert, die vor unbefugtem
Zugriff und Manipulation geschitzt ist. Die Protokolle kédnnen nur von berechtigten Personen eingesehen
werden, die Uber eine entsprechende Rolle und Berechtigung verfligen. Die Protokolle kénnen zudem als
Beweismittel bei Rechtsstreitigkeiten oder Audits dienen.
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Anlage und Konfiguration von Datenraumen:
Schritt-fir-Schritt Anleitung

1. Im GEDISA ApothekenPortal anmelden

¢ GEDISA

Apotheke. Digital. Gemeinsam.

Willkommen bei Ihrem GEDISA
AnmeldePortal!

Bitte geben Sie hier Ihre registrierte E-Mail-Adresse und

Ihr Passwort ein.

E-Mail-Adresse

max.mustermann@mail.de

Passwort

@

Passwort vergessen?

Nach der Anmeldung gelangen Sie zum Dashboard des GEDISA ApothekenPortals.

2. Sicheren Datenraum aufrufen

Wahlen Sie die gewlinschte Apotheke aus und klicken Sie links im Men( auf Sicherer Datenraum.

¢ GEDISA

GEDISA Test Apotheke
26757 Borkum

] Dashboard

{2} Apotheke ~
Bearbeiten
Mitarbeiter/innen
COVID-19-Zertifikat
Impfportal
Pharmazeutische Dienstleistungen
Terminbuchungen

Telepharmazie

l Sicherer Datenraum l
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3. Datenraum anlegen

Im diesem Schritt kdnnen Sie auswéhlen, ob die Datenrdume automatisiert generiert werden oder Sie diese
manuell erstellen wollen. Folgende Auswahlmaoglichkeiten stehen Ihnen zur Verfligung:

Sicherer Datenraum

Willkommen im Sicheren Datenraum! Hier speichern, verwalten und teilen Sie vertrauliche Dokumente sicher. Erstellen Sie individuelle
Datenrdume fiir Ihre Betriebsstatten und geben Sie diese fir alle Mitarbeitenden oder vordefinierte Gruppen frei. Wahlen Sie zwischen sicherer
oder revisionssicherer Klassifizierung. Weitere Informationen entnehmen Sie bitte dem Handout.

Alle Mitarbeiter haben Zugriff auf alle hier angelegten Datenrdaume. Sie kénnen im Anschluss jederzeit die Gruppen bearbeiten
und die Zugriffsrechte verwalten.

Sie kénnen Datenrdume automatisch anlegen lassen:

() Nur pharmazeutische Daten (automatisch anlegen)

« pharmazeutisch (physische Datenléschung*, keine Aufbewahrungsfrist) ®
« pharmazeutisch-revisionssicher (revisionssicher, logische Datenldschung*, 10 Jahre Aufbewahrungsfrist) (1)

() Manuell anlegen

« alle Angaben werden von lhnen selbst getatigt

Datenrdume anlegen

3.1. Auswahl: Nur pharmazeutische Daten (automatisch anlegen)

Die automatische Anlage von Datenrdumen erfolgt auf Basis einer hinterlegten Konfiguration, bei der zwei
Datenrdume (revisionssicher und nicht revisionssicher) vorkonfiguriert und automatisch angelegt werden.
Hierbei kdnnen Sie die Bezeichnung der Datenrdume nicht selbst definieren. Nach dem Klick auf die
Schaltflache Datenrdume anlegen werden vorkonfigurierte Datenrdume im Hintergrund erzeugt.

Sicherer Datenraum

Willkommen im Sicheren Datenraum! Hier speichern, verwalten und teilen Sie vertrauliche Dokumente sicher. Erstellen Sie individuelle
Datenrdume fiir lhre Betriebsstétten und geben Sie diese fiir alle Mitarbeitenden oder vordefinierte Gruppen frei. Wahlen Sie zwischen sicherer
oder revisionssicherer Klassifizierung. Weitere Informationen entnehmen Sie bitte dem Handout.

Die automatische Erstellung der Datenrdume wird ausgefiihrt und kann einige Minuten dauern. Bitte aktualisieren

Sie die Seite, um den Abschluss des Vorgangs zu tiberpriifen. Harelaen =

1. Klicken Sie auf Aktualisieren, um zu Gberprifen, ob der Vorgang abgeschlossen ist. Sobald der Vorgang
abgeschlossen ist, erscheint folgende Meldung:

Sicherer Datenraum

Willkommen im Sicheren Datenraum! Hier kénnen vertrauliche und sensible Dokumente gespeichert, verwaltet und ausgetauscht werden. Sie kénnen neue
Datenrdume fiir lhre Betriebsstéatten erstellen und diese entweder fiir alle Mitarbeitenden oder einzelne Gruppen freischalten. Ihre Datenrdume kénnen als

© Die automatische Erstellung der Datenraume ist abgeschlossen. Zu den Datenrdumen -

2. Klicken Sie auf Zu den Datenrdumen, um zur Verwaltung lhrer Datenrdume zu gelangen.
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Sicherer Datenraum

Willkommen im Sicheren Datenraum! Hier speichern, verwalten und teilen Sie vertrauliche Dokumente sicher. Erstellen Sie individuelle
Datenrédume flr |hre Betriebsstatten und geben Sie diese fir alle Mitarbeitenden oder vordefinierte Gruppen frei. Wéhlen Sie zwischen
sicherer oder revisionssicherer. Klassifizierung. Weitere Informationen entnehmen Sie bitte dem Handout.

Datenrdume Gruppen

Datenrdume verwalten

GED pharmazeutisch [MDEINg-1768987808] (f  Sicher Offnen

physische Datenldschung*, keine Aufbewahrungsfrist Details

Bearbeiten

& GED pharmazeutisch [MDEINg-1768987808]

0,000/5 GB belegt

GED pharmazeutisch-revisionssicher [MDEINg-1768987810] (f  Revisionssicher

revisionssicher, logische Datenldschung*, 10 Jahre Aufbewahrungsfrist

& GED pharmazeutisch-revisionssicher [MDEINg-1768987809]

0,000/5 GB belegt

Die Namen lhrer automatisch generierten Datenrdume beinhalten:

e ein Préfix (z. B. GED), das den ersten drei Buchstaben Ihrer Apotheke entspricht, um die Suche zu
vereinfachen.

e ein Suffix (z. B. MDE1NGg), das der eindeutigen technischen Identifikation der Apotheke innerhalb
des Sicheren Datenraums dient.

Die automatisch generierten Namen kénnen nicht angepasst werden.

Durch einen Klick auf den jeweiligen Namen oder (iber das Kontextmeni kdnnen Sie den Datenraum
anschlieBend 6ffnen.

Uber das Kontextmeni des jeweiligen Datenraums kénnen Sie aulRerdem Uber den Menipunkt Details die
Details des Datenraums einsehen und Giber den MenUlpunkt Bearbeiten den Datenraum verwalten, um
beispielsweise weitere Gruppen hinzuzufiigen, neue Gruppen zu erstellen oder die Kurzbeschreibung zu
andern.

3. Mitder Anlage der Datenrdume werden auch automatisch Gruppen erstellt und Sie als berechtigte
Person hinzugefiigt. Um die Gruppen-Ubersicht aufzurufen, klicken Sie auf den Tab Gruppen. Hier
kdnnen Sie diese verwalten und weitere Personen den Gruppen hinzuzufiigen, um ihnen den Zugriff
auf die Datenrdume zu gewahren.
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¢ GEDISA
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Legen Sie eigene Gruppen an und weisen Sie Mitarbeitende zu. Neue Datenrdume kénnen direkt flir Gruppen freigeschaltet werden — so

verwalten Sie flexibel Gruppen und deren Nutzer.

Datenrdume

Gruppen

Gruppen verwalten
Hier sehen Sie die Nutzergruppen und die dazugehdrigen berechtigten Personen.
GED pharmazeutisch [MDE1Ng-1768993636]

GED pharmazeutisch-revisionssicher [MDE1Ng-1768993637]

Gruppe erstellen

Bearbeiten

Léschen

4. Uber das Kontextmenii der jeweiligen Gruppe, kénnen Sie (iber den Menipunkt Bearbeiten die Gruppe
verwalten, um beispielsweise weitere Personen hinzuzufligen oder bestehende Personen zu entfernen.
Uber den Menlpunkt Léschen kann die Gruppe inklusive Personenzuordnung geldscht werden. Bitte
beachten Sie, dass mindestens eine Gruppe bestehen bleiben muss, um auf den Datenraum zugreifen zu

konnen.

3.2. Auswahl: Manuell anlegen

Bei der manuellen Anlage von Datenrdumen kdnnen Sie revisionssichere und nicht revisionssichere
Datenrdume manuell konfigurieren und erstellen. Hierbei kdnnen Sie die Bezeichnung der Datenrdume
selbst definieren. Nach dem Klick auf die Schaltfldche Datenrdaume anlegen wird der Konfigurationsdialog

zur Erstellung eines Datenraums aufgerufen:

Datenrdume

Das technische Kirzel fir diese Apotheke lautet MDAyNw. Es wird zur
Identifikation im Datenraum verwendet und automatisch dem Gruppen- und
Datenraumnamen hinten angestellt.

Name*

GEDISA Demo Apotheke [MDAyNw]

Um die Verwaltung von Datenrdumen flir mehrere Apotheken zu erleichtern,
empfehlen wir hnen, ein eindeutiges Kirzel flr jeden Standort an den Anfang des
Namens zu stellen. Verwenden Sie zum Beispiel die ersten drei Buchstaben der
jeweiligen Apotheke oder der StraBe, etwa ,GED_Impfen” fiir ,GEDISA Demo
Apotheke".

Kurzbeschreibung

Archivierung von Dokumenten ohne Revisionspflicht

Revisionssicher

Speicherplatz
5GB

Gruppen

Hier bestimmen Sie, wer Zugriff
auf diesen Datenraum hat. Sie
kénnen beliebig viele Gruppen
hinzufligen.

Jetzt erstellen

noch keine Gruppen vorhanden

Gruppe erstellen

Neben dem Namen des Datenraums, kénnen Sie auch eine Kurzbeschreibung hinterlegen sowie definieren,
ob ein Datenraum revisionssicher oder nicht revisionssicher erstellt werden soll.

Achtung: Nach der Erstellung eines Datenraums, kann der Datenraumname nicht mehr bearbeitet werden.
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Das Suffix (z. B. ,MDAyNw"), das der eindeutigen technischen Identifikation der Apotheke innerhalb des
Sicheren Datenraums dient, wird automatisch generiert und kann nicht angepasst werden.

Als ndchstes missen Sie den Datenraum zu einer bestehenden oder neuen Gruppe zuweisen. Wahlen Sie
eine bestehenden Gruppe aus der Liste aus oder erstellen Sie mit der Schaltfliche Gruppe erstellen eine
neue Benutzergruppe, der Sie die Personen zuweisen, die Zugriff auf den zu erstellenden Datenraum
erhalten sollen.

Neue Gruppe mit Zugriffsrechten

Alle hinzugefugten Mitarbeiter haben Zugriff auf den Datenraum. Sie kénnen
die Gruppe jederzeit bearbeiten und die Zugriffsrechte verwalten.

Gruppenname *

GEDISA DEMO [MDAYNw]
Gruppenmitglieder hinzufiigen

Max Mustermann (Inhaber)
Mitarbeiter 1

Mitarbeiter 2

Nach der Erstellung eines Datenraums kénnen Sie nach dem gleichen Schema Uber die Schaltflache
Datenraum erstellen zusétzlich noch einen revisionssicheren Datenraum erstellen.
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4. Datenraum loschen

Sicherer Datenraum

Willkommen im Sicheren Datenraum! Hier speichemn, ten und teilen Sie vertrauliche Dokumente si len Sie individuelle D raume fiir

Ihre Betriebsstatten und diese fiir alle A den oder vordefinierte G en sicherer oder revisionssicherer

ppen frei. Wahlen

ionen entnehmen Sie bitte dem Handout

Klassifizierung. Weitere Infor

Datenraume Gruppen

Datenraume verwalten

HAM pharmazeutisch [MDAWMQ-1771237460] B sicher

physische Datenlsschung®, keine Aul

wahrungsfrist
7 Offnen

Details

& HAM pharmazeutisch [MDAWMQ-1771237458]

Bearbeiten

0,000/5 GB belegt Loschen

HAM pharmazeutisch-revisionssicher (MDAWMQ-1771237462] B Revisionssicher

revisionssicher, logische Datenléschung®, 10 Jahre Aufbewahrungsfrist

& HAM pharmazeutisch-revisionssicher [MDAwWMQ-1771237461]

0,000/5 GB belegt

1. Datenraum auswdhlen: Suchen Sie in der Ubersicht den Datenraum, den Sie unwiderruflich l6schen
mochten.

2. Meni 6ffnen: Klicken Sie auf der Karte des gewiinschten Datenraums auf das Men(-Symbol (drei
Punkte). Es 6ffnet sich ein Dropdown-Men{ mit weiteren Optionen.

3. Loschen auswahlen: Wahlen Sie im Men( den Eintrag Loschen.

4. Bestdtigung: Sie werden aufgefordert, den Léschvorgang nochmals zu bestatigen. Stellen Sie sicher,
dass Sie den richtigen Datenraum ausgewahlt haben, da dieser Vorgang nicht riickgdngig gemacht
werden kann.

Sicherer Datenraum

Willkommen im Sicheren Datenraum! Hier speichern, verwalten und teilen Sie vertrauliche Dakumente sicher. Erstellen Sie individuelle Datenraume fir
Ihre Betriebsstatter und geben Sie diese far alle Mitarbeitenden oder vordefinierte Gruppen frei. Wahlen Sie zwischen sicherer ader revisianssicherer
Klassifizierung. Weitere Informationen entnehmen Sie bitte dem Handout

Datenriume Gruppen

Datenraume verwalten

HAM pharmazeutisch [MDAWMQ-1771237460] &F  Sicher

physische Datenlischung?, keine Aufbewahrungsfrist
@ Offnen

® ‘ ® Details

/# Bearbeiten
Sicheren Datenraum endgiiltig Ischen?
1 Loschen
Sind Sie sicher, dass Sie den Sicheren Datenraum laschen michten?

Dieser Vorgang kann nicht riickgangig gemacht werden
Bitte beachten Sie, dass mit der Loschung des Sicheren Datenraums alle darin
enthaltenen Daten vollstindi und unwiderruflich entfernt werden
sionssicher

Abbrechen la, endgaltig laschen

& Ham pharmazeutisch-revisionssicher [MDAWMQ-1771237461]

0,000/5 GB belegt
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Datenraume

Nach einem Klick auf den Meniipunkt Datenrdume gelangen Sie zur Ubersicht Ihrer Sicheren Datenrdume.

Jeder Mitarbeiter kann verschiedenen Datenrdumen vom Inhaber zugeordnet werden. Der Mitarbeitende
kann Dokumente in dem Datenraum lesen, hinzufiigen und bearbeiten. Die Ubersicht iiber die
verschiedenen Datenrdume enthélt auch Informationen zu den jeweiligen Einstellungen.

|

[ Dokumente

@ g (B
Sprache Auswdhlen  Support  Abmelden
Datenréume
O Datenriume Datenraume
Suche
Q GED X
& ; 2 i Dokumentloschung 5
Name Verschlusselt Revisionssicher Loschkonzepte Aufbewahrungspflicht fiach Aktionen
GEDISA Demo Apotheke
[MDAYNw-1768992851] — Physisch | Keine Nicht aktiviert B Ee
GED pharmazeutisch =
IMDE1NG-1768967608] = Physisch | Keine Nicht aktiviert B G
GED pharmazeutisch-
revisionssicher A 0] | Logisch | 10 Jahre Nicht aktiviert B G

[MDE1Ng-1768987810]

Objekte pro Seite | 10w 1-3von3

<«

In der tabellarischen Ubersicht erhalten Sie Details zu den angelegten Datenrdumen. Die dargestellten
Informationen haben folgende Bedeutung:

Name: Diese Spalte zeigt den gewahlten Namen des jeweiligen Datenraums.
Verschlisselt: Uber das Schloss-Symbol wird die Verschliisselung des Datenraums dargestellt.

Revisionssicher: Die beiden unterschiedlichen Symbole stellen die gewahlte Einstellung der
Revisionssicherheit dar. Jeder Apotheke werden zwei Datenrdume (ein revisionssicherer und ein
nicht-revisionssicherer) zur Verfligung gestellt. In revisionssicheren Datenrdumen werden alle
Anderungen an Dokumenten fiir den Fall einer Priifung aufbewahrt.

Loschkonzepte: Diese Spalte zeigt, welches der beiden Léschkonzepte gewahlt wurde. Beim
logischen Léschen werden Dokumente in einen Papierkorb verschoben, der zuk{nftig bearbeitet
werden kann. Beim physischen Loschen werden Dokumente vollstdndig aus der Datenbank entfernt.

Aufbewahrungspflicht: Fiir jeden Datenraum kann eine individuelle Aufbewahrungspflicht
festgelegt werden. Innerhalb dieser Aufbewahrungspflicht knnen keine Dokumente aus diesem
Datenraum geldscht werden.

Dokumentenléschung nach: Zeigt, ob automatisierte Loschung von Dokumenten aktiviert ist. Diese
ist aktuell systemweit deaktiviert.

Aktionen:
o Weiter zu Dokumenten — 6ffnet die Dokumentenibersicht des jeweiligen Datenraums.

o Zuden Datenraumdetails — 6ffnet eine Ubersicht zu Detailinformationen des Datenraums,
z. B. Speicherkapazitat oder aktuell belegter Speicherplatz.
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Ein Mitarbeiter muss zundchst einem Datenraum hinzugefligt werden, um diesen sehen zu kénnen.

Wurde ein Mitarbeiter vom Inhaber noch keinem Datenraum zugeordnet, erscheint beim Klick auf den
Menipunkt Sicherer Datenraum ein Hinweis, dass eine Zugriffsberechtigung erforderlich ist.

Keine Datenraume

Es sind noch keine Datenrdume vorhanden, auf die Sie Zugriff haben.

Bitten Sie Ihren Apothekeninhaber Ihnen Zugriff zu gewahren, um den Sicheren Datenraum nutzen zu kénnen.

Sobald der Inhaber einen Mitarbeiter zu einem Datenraum hinzugeflgt hat, steht dieser dem Mitarbeiter zur
Verfligung und ist direkt sichtbar.

Sicherer Datenraum

Willkemmen im Sicheren Datenraum! Hier kénnen vertrauliche und sensible Dokumente gespeichert, verwaltet und ausgetauscht werden. Sie kénnen
neue Datenrdume fiir lhre Betriebsstatten erstellen und diese entweder fiir alle Mitarbeitenden oder einzelne Gruppen freischalten. Ihre Datenrdume
kénnen als sicher oder revisionssicher klassifiziert werden

Datenrdume Gruppen

Datenrdume verwalten

ADL pharmazeutisch [MDAYMA] & | Sicher

physische Datenléschung*, keine Aufbewahrungsfrist

& ADL pharmazeutisch [MDAyMA]

0,000/5 GB belegt
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Dokumente

Um die Dokumente im Sicheren Datenraum aufzurufen, wahlen Sie bitte zunachst den gewlinschten
Datenraum aus. Danach werden alle hierin enthaltenen Dokumente aufgelistet.

@ =] &
Sprache Auswéhlen  Support  Abmelden
Dokumente
3 Datenrdume
S — ) Suche
B ooumens © rs pramazeutischreisionssiher oAz ) Qe
I der Suche inkludi
‘xw ,
Dateiname Geéindert am Geandert von Dateigrofie Dateityp Aktionen
1 Verzeichnis erstellen
202601 Umsatzsteuer-Voranmeldung_ELSTER docx 23.01.26,09:57 Max Mustermann 36.7kB binary & B @ v
202512:31_Jahresabschluss_Bilanz_und_GuVpdf 23.01.26,09:57 Max Mustermann 17k8 pdf & B @ ~
Kategorle
Abrechnungshilfe
2025-09_Betriebspruefung_Unterlagenliste.docx 23.01.26,09:57 Max Mustermann 36.7 kB binary & B O v
2025-11_Kassenbuch_Tagesabschluss. pdf 23.01.26,09:57 Maxine Mustermann 17kB pdf © & G O v
2025-10_Bankbelege_Kontoauszug_Sammelmappe.pdf 23.01.26, 09:57 Meike Muller 1.7kB pdf © & [ @ v

In der tabellarischen Ubersicht erhalten Sie die Ubersicht (iber archivierte Dokumente. Die dargestellten
Informationen haben folgende Bedeutung:

e Dateiname: Name der Datei mit Endung
e Gedndertam: Datum und Uhrzeit wann das Dokument archiviert wurde

e Gedndert von: Name der im GEDISA ApothekenPortal zum Zeitpunkt der Archivierung
angemeldeten Person

e DateigrolRe
e Dateityp
e Aktionen:

o Dokumentvorschau: Die Dokumentinhalte kénnen in einem gesondertem Fenstern
eingesehen werden. Aktuell wird nur das PDF Format unterstitzt.

o Dokument herunterladen
o Weiter zum Dokument: Aufruf der Dokumentdetails

o Dokument l6schen: Dokumente kdnnen in nicht revisionssicheren Datenrdumen oder in
revisionssicheren Datenrdumen im Entwurfsstatus geldéscht werden.

Uber den entsprechenden Filter kénnen Sie alle Dokumente nach bestimmten Kriterien filtern, um
beispielsweise Dokumente zu finden, die der gewéhlten Kategorie zugeordnet wurden. Uber die erweiterten
Filter konnen Sie nach allen unverschlisselten Merkmalen von Dokumenten filtern.
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a sprach  EMwelterte Fliter X

Dokumente

[ Datenrdume

Datearaum * 23] Suche [ unterordner inkludieren
B Dokumente I @ EAS pharmazeutisch-revisionssicher [MDAZ ‘ + Dokument hinzufiigen | (= Q s

I der Suche ikludier

Iwwqmwmm

Erstellt am
. N Start - Ende [}
Dateiname Gedndert am Gedndert von Dateigrifie Dateityp
O Verzeichnis erstellen 1 e
2026-01_Umsatzsteuer-Voranmeldung_ELSTER.docx 23,0126, 09:57 Max Mustermann 36.TkB binary : o [ E
202512:31_Jahresabschluss Bilanz_und_Guv.pdf 22.01.26,0%:57 Max Mustermann 1.7k8 paf
Implung
ine Option auswahlen -
202509_Betriebspruefung_unerlagenliste. docx 23.01.26,09:57 Max Mustermann 6.7k8 binary Impldatum
tart — Ende =
2025-11_Kassenbuch_Tagesabschluss. pdf 23.01.26, 09:57 Maxine Mustermann 1.7kB pdf
+ | Cemesener-img luny
22510 Bankbelege Kontoauszug. Sammelmappe pdf 23.01.26,09:57 Meike Muller 17k8 pf Fine Optian auswahlen =
Otjebne praSens | 10 v o

= Filter
“ 2 mtberom

Uber die Schaltfliche Dokument hinzufiigen kénnen Sie neue Dokumente zum Sicheren Datenraum
hinzufigen. Alle Dokumente werden beim Upload einer Kategorie zugeordnet. Wenn Sie ein neues
Dokument hinzufligen mdchten, missen eine Datei sowie eine Kategorie ausgewahlt werden. Optional
kénnen weitere Merkmale festgelegt werden, die weiter unten erldutert werden.

A

[ Datenriume

Neues Dokument hochladen

B Dokumente Datenraum
EAS phar [MDAZNO 1 et @ (@)

2025-12-31_Jahresabschluss_Bilanz_und_GuV.pdf @

2025-11_Kassenbuch_Tagesabschluss.pdf @

~ Ktegorie*
Abrechnungshilfe -l &
Optional
implung it
Eine Opt -2 b ‘ 2
Dosie
‘ 2 e ‘ o
impidstum
Datiion wilhdon = ‘0_ Genesenen-impfung | Ja  Nein o
~ Geschlech: - s steistung

Dokumente kénnen auch mit dem Status Entwurf versehen werden. Das bedeutet, dass sie geldscht werden
kénnen, solange sie sich in diesem Status befinden — auch wenn sie in einem revisionssicheren Datenraum

abgelegt worden sind.

2025—1‘\_Kassenbuch_Tagesabschluss.pdf 23.01.26, 10:15 Inhaber Verbandsmitglieder 1.7kB pdf @ & [ W

Objekte pro Seite 1-6voné

Uber die Aktion Weiter zum Dokument kénnen die Dokumentdetails aufgerufen werden. Dort kénnen Sie
mit einem Klick auf Dokument andern die Metadaten des Dokuments anpassen und mittels Speichern und
aktivieren den Entwurfsstatus entfernen.

2025-11_Kassenbuch_Tagesabschluss.pdf | Entwurf 23.01.26,10:15 Inhaber Verbandsmitglieder1 1.7kB pdf © & E; I}

Weiter zum Dokument
Objekte pro Seite 1-6voNo
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[0 Datenrdume

la Dokumente
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E (54
Sprache Auswahlen  Support  Abmelden
(EAS i [MDA... 7 2025-11. pdf
Dokumentendetails = = © zurick

Obersicht Vrsionen
Aligemein
Datenraum EAS pharmazeutisch-

revisionssicher [MDAzZNQ- (5]

1768918891]
Dateiname 2025-

1K LA pdf
Erstellt am 23.01.26, 10:15
Erstellt von Max Mustermann
Geandert von Maxine Mustermann
Gedndert am 23.01.26, 10:15
Aufbewahrungsende  23.01.26, 10:15
DateigroBe 1.7kB
Dateityp application/pdf
Automatisches
Loschen el
Merkmale
Kategorie Allgemein

A

3 Datenréume

Q Dokumente

@ g B

Sprache Auswahlen  Support  Abmelden
Dokument aktualisieren

Datenraum
EAS pharmazeutisch-revisionssicher
[MDAzNO-1768918891]

Datei hier herziehen oder auswahlen

- Kategorie* —

Allgemein vl
Optional

Impfung Impfstoff

Eine Option auswihlen - | 2 Wert eingeben Q

Dosis
2 Wert eingeben 123

— Impfdatum —mMm T R

Ditirwahien E 23 Genesenen-Impfung | Ja | Nein o
— Geschlecht —M8MM .

Eine Option auswahlen - O Eine Option auswahler - | 2
- Patient

Abbrechen

W

Zusatzlich kann auch Uber die Freitextsuche nach Dokumenten gesucht werden. Dabei wird nach
Dateinamen sowie unverschlisselten Dokumentenmerkmalen (weitere Informationen dazu siehe unten)

gesucht.

A

[ Datenréume

@ Dokumente

@ = B

Sprache Auswahlen  Support  Abmelden

Dokumente

— Datenraum ¥ ———————————— Suche

@ EAS pharmazeutisch-revisionssicher | I + Dokument hinzuftigen @ Q. Bilanz x v

[~ In der Suche inkludiert

Nach Datenréumen suchen

Gedndert

Dateiname Gedndert von Dateigrofie Dateityp Aktionen
O Verzeichnis erstellen ] am
202512 Inhaber
b . K df 5 v
31_Jahresabschluss_Bilanz_und_GuV.pdf i b Verbandsmitglieder1 il P @ & D‘ o}

Qbjekte pro Seite | 10 1-1von1
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Dokumentendetails

Merkmale / Metadaten

¢ GEDISA
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In den Dokumentendetails werden nicht nur die technischen Eigenschaften, sondern auch die Merkmale
bzw. Metadaten eines Dokuments dargestellt. Merkmale werden beim Upload eines Dokuments manuell
eingetragen und als Metadaten gespeichert. Dokumente, die aus dem GEDISA ApothekenPortal
automatisiert erzeugt und gespeichert wurden, enthalten bereits einige automatisch vergebene Merkmale.
Wie oben erldutert, kann nach diesen Merkmalen gefiltert und gesucht werden. Eine Ausnahme stellen die
Merkmale Apotheker und Patient dar, da diese verschlisselt abgelegt werden.

A

(3 Datenrdume

Dokumente

Dokumente (EAS pharmazeutisch-revisionssicher [MDA... / 2025-08.

Sprache Auswahlen

Dokumentendetails
Ubersicht Versionen
Allgemein
Datenraum EAS pharmazeutisch-revisionssicher [MDAzNQ-

Dateiname

Erstelltam

Erstellt von

Dateityp

Automatisches Loschen

Merkmale

Kategorie

1768918891]
2025-09_Betriebspruefung_Unterlagenliste.docx
23.01.28,09:57

Inhaber Verbandsmitgliederl

Inhaber Verbandsmitgliederl

23.01.26,10:55

23.01.36,10:55

36.7kB

application/vnd.openxmiformats-
officedocument.wordprocessingml.document

Nein

Abrechnungshilfe

@ E =g
Support Abmelden
doex
@ Zuriick

+ Version hinzufiigen

s

Versionen

In revisionssicheren Datenrdumen kénnen Sie verschiedene Versionen eines Dokuments ablegen und

aufrufen. Das urspriingliche Dokument ist als Original gekennzeichnet, wahrend alle weiteren Versionen
aufsteigend nummeriert werden. An oberster Stelle der Ubersicht wird immer die aktuelle Version eines
Dokuments angezeigt.

Auf der Seite Dokumentendetails finden Sie zudem weitere Informationen zum Upload des Dokuments
sowie alle Versionen (Benutzer, Datum, etc.). Zudem haben Sie die Mdglichkeit, eine weitere Version lhres
Dokuments zu erstellen.

a

[J Datenriume

B Dokumente

Dokumente (EAS pharmazeutisch-revisionssicher [MDA... / 2025-08. do

Dokumentendetails

application/vnd.openxmiformats-officedocument.word...

Ubersicht Versionen

Version Dateiname Dateityp

2 2025-09_Betriebspruefung Unterlagenliste.docx

1 2025-09_Be docx ap ‘vnd.openxmlf
Original 2025-09_ X doc appl d.ope

rmats-officedocument.word.,

nats-officedocument word.

Erstellt am

23.01.26,12:18

23.01.26,12:17

23.01.26, 09:57

Objekte pro Seite

Sprache Auswahlen

Erstellt von

Mazx Mustermann

Mareike Miiller

Max Mustermann

0w

@

=

Support  Abmelden

® Zuriick

Aktionen
a R BB
& [0k
& [Q e

1-3von3
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In der tabellarischen Ubersicht erhalten Sie die Ubersicht (iber den Versionsverlauf des Dokuments. Die
dargestellten Informationen haben folgende Bedeutung:

Version: Versionsnummer des Dokuments

Dateiname: Name der Datei mit Endung

Dateityp

Erstell am: Datum und Uhrzeit wann das Dokument archiviert wurde

Erstellt von: Name der im GEDISA ApothekenPortal zum Zeitpunkt der Archivierung
angemeldeten Person

Aktionen:

o

Protokoll

Dokumentvorschau: Die Dokumentinhalte kénnen in einem gesondertem Fenstern
eingesehen werden. Aktuell wird nur das PDF Format unterstitzt.

Dokumentversion herunterladen.
Protokoll anzeigen: Aufruf des Protokolls. Detail siehe Kapitel Protokoll.
Anderungshistorie: Grund der Anderung des Dokuments (Versionsvergleich)

Weiter zur Version: Aufruf der Dokumentdetails

Uber die Detailinformationen einer Dokumentenversion gelangen Sie zum Protokoll. Hier erhalten Sie
Informationen (iber den Zeitpunkt der Erstellung sowie Aufrufe und Anderungen an der betreffenden
Version des Dokuments.
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Als weiteres konnen Sie die Protokollhistorie Gber alle Versionen des Dokuments einsehen. Hierfar klicken
Sie auf das Kontextmeni oben rechts und wahlen den Eintrag Versionsprotokoll:

a @ =3
Sprache Auswahlen Support Abmelden
(EAS it i [MDA... 7 2025-08. docx
O3 Datenréume Dokumentendetails © sk i
Dokumente @ Herunterladen

Ubersicht Versionen l @ Version hinzufiigen

[ Versionsprotokoll
Version Dateiname Dateityp Erstellt am Erstellt von Akfon

[ Léschen
3 2025-09_Betri iste.docx ication/vnd. i word 23.01.26,1519  Max Mustermann .
2 2025-09_ iste.docx icati ? word. 23.01.26,1517  Max Mustermann P O =
1 2025-09_Betri iste.docx ication/vnd. i word 23.01.26,10:55  Mareike Mller & RN
Original 2025-12-31.. Bilanz_und_GuV.pdf icati 23.01.26,09:57  Max Mustermann ©® & [3 o

Objekte pro Seite | 10w 1-4von4 I« < > >l

Protokoll - Alle

Datum/Uhrzeit Typ Benutzer

23.01.26, 09:57 Erstellt Max Mustermann

23.01.26, 10:55 Erstellt Mareike Mdller

23.01.26,15117 Erstellt Max Mustermann

23.01.26,15:19 Erstellt Max Mustermann

23.01.26,15:20 Gelesen Lisa Muller

23.01.26,1520 Gelesen Manfred Meier

23.01.26,15:33 Gelesen Max Muller

23.01.26,15:33 Gelesen Max Mustermann

Objekte pro Seite 1-8Bvon8 1<

Schiiefen

Ansprechpartner & Rickfragen

Bei Fragen kontaktieren Sie uns bitte unter: support@mein-apothekenportal.de.
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